KHBGyaca

Secretaria de Salud

CIRCULARNo. __ 275

Tunja.29 de diciembre de 2022.

PARA: PERSONAS NATURALES O JURIDICAS QUE DESEEN PRESTAR SERVICIOS DE
CAPACITACION EN MANIPULACION DE ALIMENTOS A MANIPULADORES DE CARNE Y
PRODUCTOS CARNICOS COMESTIBLES, LECHE CRUDA PARA CONSUMO HUMANO
DIRECTO COMERCIALIZADA DE MANERA AMBULANTE, ALIMENTOS COMERCIALIZADOS
EN VIiA PUBLICA EN VENTAS AUTORIZADAS Y OBJETOS, ENVASES, MATERIALES Y
EQUIPAMIENTOS EN CONTACTO DIRECTO CON ALIMENTOS.

DE: SECRETARIA DE SALUD DE BOYACA - DIRECCION DE PROMOCION Y PREVENCION
EN SALUD - PROGRAMA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

ASUNTO: REQUISITOS DEL TRAMITE DE EXPEDICION DE AUTORIZACIONES A PERSONAS
NATURALES O JURIDICAS QUE OFERTEN SERVICIOS DE CAPACITACION EN
MANIPULACION DE ALIMENTOS EN LAS AREAS DE CARNE Y PRODUCTOS CARNICOS
COMESTIBLES, LECHE CRUDA PARA CONSUMO HUMANO DIRECTO COMERCIALIZADA
DE MANERA AMBULANTE, ALIMENTOS COMERCIALIZADOS EN ViA PUBLICA EN VENTAS
AUTORIZADAS Y OBJETOS, ENVASES, MATERIALES Y EQUIPAMIENTOS EN CONTACTO
DIRECTO CON ALIMENTOS.

El Programa de Alimentos y Bebidas de la Direccion de Promocién y Prevencién en
Salud de la Secretaria de Salud de Boyacd, como uno de los entes responsables de
la autorizaciéon del personal capacitador de alimentos de las dreas de carne y
productos cdrnicos comestible, leche cruda comercializada de forma ambulante,
venta de dlimentos en via publica autorizada y objetos, envases, materiales y
equipamientos en contacto directo con alimentos; establece el trdmite de
expedicién de autorizacion a capacitadores en manipulacion de alimentos en las
dareas mencionadas, teniendo en cuenta lo dispuesto en la circular externa DAB 4150-
10264-19, expedida por el Instituto de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos —
INVIMA; e informa que:

Las personas que deseen actuar como capacitadores en manipulacion de alimentos,
bebidas y materias primas enlas etapas de fabricacion, procesamiento,
preparacion, envase, almacenamiento, tfransporte, distribucién y comercializaciéon
diferentes a las dreas de carne y productos cdrnicos comestible, leche cruda
comercializada de forma ambulante, venta de alimentos en via publica autorizada y
objetos, envases, materiales y equipamientos en contacto directo con alimentos, no
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requieren autorizacion por parte de la entidad territorial de salud, teniendo en cuenta
lo establecido en la Resolucién 2674 de 2013, el articulo 12, “Educacién y
capacitacion: todas las personas que realizan actividades de manipulacién de
alimentos deben tener formacién en educacién sanitaria, principios bdsicos de
Buenas Practicas de Manufactura y prdcticas higiénicas en manipulacién de
alimentos. Igualmente, deben estar capacitados para llevar a cabo las tareas que se
les asignen o desemperien, con el fin de que se encuentren en capacidad de

adoptar las precauciones y medidas preventivas necesarias para evitar la
contaminacién o deterioro de los alimentos.

Las empresas deben tener un plan de capacitacién continuo y permanente para el
personal manipulador de alimentos desde el momento de su contratacion y luego ser
reforzado mediante charlas, cursos u ofros medios efectivos de actualizacién. Dicho
plan debe ser de por lo menos 10 horas anuales, sobre asuntos especificos de que
frata la presente resolucién. Esta capacitacion estard bajo la responsabilidad de la
empresa y podrd ser efectuada por ésta, por personas naturales o juridicas
contratadas y por las autoridades sanitarias. Cuando el plan de capacitacién se
realice a fravés de personas naturales o juridicas diferentes a la empresa, éstas deben
demostrar su idoneidad técnica y cientifica y su formacion y experiencia especifica
én las areas de higiene de los alimentos, Buenas Précticas de Manufactura y sistemas
preventivos de aseguramiento de la inocuidad"”.

Asi las cosas, en el pensum académico, plan de estudios o los contenidos
programaticos del pregrado o de los estudios tecnoldégicos del capacitador debe
estarincluido especificamente las areas de higiene de los alimentos, buenas practicas
de manufactura y sistemas preventivos de aseguramiento de la inocuidad, salud
publica y principios de procesamiento de alimentos, ciencia y tecnologia de
alimentos o equivalentes y los soportes de experiencia deben permitir evidenciar la
idoneidad experimental del mismo, lo cual no se subsana con cursos, simposios o
seminarios.

En cuanto a la capacitacién para los manipuladores de bebidas Alcohdlicas el
decreto 162 de 2021 establece en el articulo 27. "Educacién y capacitacion: Estd
capacitacién estara bajo la responsabilidad de la empresa y podrd ser efectuada por
esta o por personas naturales o juridicas que cuenten con formacién y experiencia en
el drea de Buenas Practicas de Manufactura, prdcticas de higiene y sistemas
preventivos en bebidas alcohdlicas" por ende no requiere autorizacién por parte de
esta Entidad.

Asi mismo si la poblacidn seleccionada a capacitar se encuentra dentro de las dreas
de carne y productos cdrnicos comestible, leche cruda comercializada de forma
ambulante, venta de alimentos en via publica autorizada y objetos, envases,
materiales y equipamientos en contacto directo con alimentos, los requisitos para
llevar a cabo el tramite de solicitud de autorizacién para capacitar a personal
manipulador de alimentos y bebidas son los siguientes:
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solicitud del interesado debidamente firmada, en el caso de personas juric;iicos la
solicitud debe ir firmada por el representante legal; especiﬁccndo_ cudl es la
poblacion objeto a capacitar (carne y productos carnicos comestibles, leche
cruda para consumo humano directo comercializada de manerd ambulante,
alimentos comercializados en via pUblica en ventas autorizadas, objetos, envases,
materiales y equipamientos en contacto directo con alimentos) .
Hoja de vida (Curriculum vitae) del capacitador 0 en caso de persona juridica de
cada uno los capacitadores.
Fotocopia de documento de identidad o en CasoO de persona juridica del
representante legal y de cada uno de los capacitadores.
Copia del diploma del titulo profesional o tecnolégico emitido por universidad
legalmente o institucion reconocida por el Ministerio de Educacion. En caso de
persona juridica se debe anexar copia diploma de cada uno de los
capacitadores.
Tarjeta profesional en los casos que aplique, en el caso de persona juridica de
cada uno de los capacitadores.
Descripcion detallada del curso de manipulador de alimentos a ofertar
especificando: los temas a tratar, Metodologia (tipo. material, evaluacién,
encuesta de satisfaccion, modalidad, lista de asistentes), alcance, objetivos del
tema, Indicar Duracion (el tiempo empleado jornadas a realizar en cada uno —
cronograma). El material que se anexa debe ser de la propia autoria del
solicitante- capacitador. Esta informacion debe corresponder a cada una de las
dreas que solicita autorizacion.
Resumen didactico del curso y memorias ilusiradas que posteriormente deben ser
entregadas a cada capacitado (adjuntar material académico y didactico a
utilizar como folletos, plegables, cartillas, memorias ilustradas, grabaciones, fuentes
de referencia, etc.). Esta informacién debe corresponder a cada una de las dreas
que solicita autorizacion.
ss+ssparg  capacitadores de carmes Y productos cdrnicos comestibles:
Adicionalmente presentar

8.1 Certificaciones de formacién en HACPP (si estd contenido dentro de 1
programa adicional de formacion, anexar la evidencia),

8.2 En la hoja de vida anexar certificado de la experiencia docente en el
drea '(En _ caso que el solicitante-capacitador no cuente con la
experiencia docente en el drea y evidencie experiencia como
capacitador en el area solicitada, esta serd vdlida para el cumplimiento
de este requisito),

8.3 Demostrar experiencia en el drea de carnes, minimo de 2 anos

84 En I.o descripcién detallada del curso de manipulador de alimentos son
obligatorios los temas relacionados con Buenas Practicas de
Manufactura BPM, HACPP e inocuidad carne y productos carnicos

comestibles.
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Secretaria de Salud

9. quia del Pensum Académico, plan de estudios o los contenidos programdaticos
Cuando lo Requiera (Revisar nota *1, *2, * 3 y *4)

La Secretaria de Salud de Boyacd como Entidad Territorial de Salud evaluard la
docu‘men.'f’ccién presentada y podrd autorizar o negar la autorizacién al capacitador. La
ou'roqzocuon se emitird mediante acto administrativo (resolucién); para otorgar dicha
auvtorizacién debe dar cumplimiento a la totalidad de los requisitos solicitados.

Adicionalmente se noftificard al Invima la informacién comespondiente de los
capacitadores autorizados.

Por otro lado, el seguimiento o auditoria a la capacitacién se realizard de acuerdo a la
competencia de cada entidad territorial de salud como lo establece la Ley 715 del 2001,
en el capitulo IIl: “competencias de las entidades territoriales en el sector salud, articulo
43. competencias de los departamentos en salud” por parte de esta entidad en los
municipios de categorias 4°, 5°y 6° de la jurisdiccion. A su vez dicha actividad se realizard
de manera aleatoria mediante el formato de seguimiento a capacitadores de alimentos
autorizados M-GS-PP-F-277, para lo cual el personal de la Secretaria de Salud podra asistir
a las mismas para verificar la calidad y cumplimiento, en caso de encontrar
iregularidades se podrd suspender la autorizacion del capacitador; la cual puede ser
suspendida total o parcialmente de acuerdo a los hallazgos.

Obligaciones para la capacitacién:
La capacitacion sobre manipulacion higiénica de alimentos debe:

- Ser dictada Unicamente por el profesional autorizado que soporte idoneidad en cuanto
a conocimiento y experiencia.

- Desarrollar en su totalidad el curso de capacitacion en manipulacién higiénica de
alimentos presentado en la solicitud de autorizacion.

- El capacitador notificard con 10 dias hdbiles de anticipacion la capacitacion, esta
fecha se cuenta a partir del momento de la radicacién de la nofificacion. La cual debe
contener el lugar (direccion exacta), dias en que se va a redlizar la capacitacién y
horario, tema, metodologia (tipo, material, evaluacién, encuesta. de satisfaccion,
modalidad, lista de asistentes) y pUblico objeto de la capacitacion.

- Las capacitaciones deben contar con evidencia escrita en registros, constancias o
certificados y en todos los casos deberdn tener la informacion del capacitadory su firma;
en el caso de capacitaciones realizadas por las personas juridicas deben ademds de la
informacion de la empresa contener los datos y firma del capacitador.

- La capacidad no debe ser mayor a veinticinco (25) personas.
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Secretaria de Salud

- Disponer de un saldn que relna las condiciones minimas higiénico-sanitarias de
ventilacion e iluminacién para capacitacion y recursos diddcticos

De igual manera no existe inconveniente de realizar capacitacién a manipuladores de
alimentos por medio de alternativas tecnolégicas como es un medio virtual, siempre y
cuando se cuente con la orientacion de profesionales o tecndlogos que cumplan con los
requisitos normativos exigidos para los capacitadores; debe cumplir con los mismos
requisitos y obligaciones descritas anteriormente; adicional en las capacitaciones
brindadas debe evidenciarse una apropiada interacciéon Capacitador-Publico, contar
conbeoconexién a internet, con las heramientas adecuadas de audio y video de alta
resolucién que brinden una imagen y sonido eficaz para una acertada comunicacion y
garantizar asi la calidad de la capacitaciéon; de igual manera el personal capacitado
debe contar con estas herramientas.

Término de la vigencia y suspensién de la autorizacién:

La autorizacion de las personas naturales interesadas debe presentarse por una Unica vez
ante una sola Entidad Territorial de Salud del orden Departamental, Distrital o Municipal
categoria especial, |, Il o lll e inclusidon en el listado Invima. En caso de que la ETS encuentre
una irregularidad hard el acto administrativo de suspension o retiro de la autorizacion y
notificard al Invima para que sea retirado de listado de los capacitadores autorizados. El
Invima retirardé de manera total o parcial a dichas personas del listado de los
capacitadores autorizados y por lo tanto sus capacitaciones no serdn tenidas en cuenta
durante las actividades de Inspeccidn, Vigilancia y Control realizadas por la Secretaria de

Salud de Boyaca.

Finalmente, las personas naturales o juridicas que estén interesadas y cumplan con los
requisitos, podrén radicar mediante el trdmite virtual los documentos completos y de
manera ordenada especificando que informacidn corresponde a cada drea que solicita
la autorizacion por parte de esta entidad, al correo contactenos@boyaca.gov.co . La
informacién que suministre estard sujeta a estudio, revision y evaluacion con el fin de
empezar el trdmite de expedicién de autorizacion en cumplimiento total de los requisitos,
y debe estar basada en la normatividad vigente de cada una de las dreas que solicita.

Nota 1. Para Capacifadores de Carnes y productos cdrnicos comestibles: Solamente se autorizan
a Profesionales. Los Profesionales de dreas diferentes a la Medicina Veterinaria, Medicina
Veterinaria y Zootecnia, Ingeniera de Alimentos, Ingeniera Agroindustrial, Quimica de Alimentos y
Microbiologia, deberén presentar copia del pensum académico, plan de estudios o los contenidos
programdticos del pregrado del profesional del capacitador en el que deben estar incluidas
especificamente las dreas en saneamiento, ciencias bioldgicas, salud publica, cieqcio y
tecnologia de alimentos, Buenas Précticas de Manufactura, inocuidad carne y productos carnicos

comestibles o equivalentes.
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Nota 2. Para Capacitadores de Manipuladores de envases, materiales y equipamientos: Solo
podran ser efectuadas por Profesionales o tecndlogos que tengan formacién en higiene sanitaria,
en el manejo y proceso de envases, materiales y equipamientos_Para profesionales o tecndlogos
de dreas diferentes de Quimica, Ingeniero Quimico, Quimico de Alimentos o Ingeniero de
Alimentos deberdan presentar copia del pensum académico, plan de estudios o los contenidos
programaticos del pregrado del capacitador en los que deben estar incluidas especificamente
las dreas de higiene sanitaria, manejo y proceso de envases, materiales y equipamientos o
equivalentes

Nota 3. Para los Capacitadores de manipuladores de leche cruda comercializada de forma
ambulante: Para profesionales o tecndlogos diferentes a Ingenieros de Alimentos, Ingenieros
quimicos, Ingenieros Agroindustriales, Quimicos de Alimentos, Médicos Veterinarios, Médicos
Veterinarios Zootecnistas, Microbidlogos, Zootecnias, se deberd pedir el pensum académico, plan
de estudios o los contenidos programdticos del pregrado del profesional o tecndlogo capacitador
en el cual deben estar incluidas especificamente las dreas de higiene de los alimentos, Buenas
Practicas de Manufactura, ciencia y tecnologia de alimentos y sistemas preventivos de
aseguramiento de la inocuidad o equivalentes.

Nota 4.Para los Capacitadores de manipuladores de Alimentos comercializados en ventas
ubicadas en via piblica autorizadas por la autoridad competente del espacio publico: Para
profesionales o tecndlogos de dreas diferentes a Ingenieria de Alimentos, Ingenieria quimicos,
Ingenieria Agroindustriales, Quimicos de Alimentos, Médicos Veterinarios, Médicos Veterinarios
Zootecnistas, Microbidlogos se deberd pedir el pensum académico, plan de estudios o los
contenidos programaticos del pregrado del titulo profesional o tecnolégico del capacitador en el
cual deben estar incluidas especificamente las dreas de higiene de los alimentos, Buenas Practicas
de Manufactura y sistemas preventivos de aseguramiento de la inocuidad o equivalentes.

Cualquier inquietud adicional remitirla al correo electrénico
contactenos@boyaca.gov.co.

LA { \‘7@/; — 2z )

{

C =
RINA ESTUPINAN MERCHAN
Secretaria de Salud de Boyacda

Aprobd: NANCY JUDITH M R SEPULVEDA

Director de Promocidn y Prevencién en Salud

( !
Revisd:  LUZ @NA CRUZ VARGAS (’//
S

Jefe Oficina Asesora Defensa Juridica del Sector Salud

PAE: cm&ffﬂ“#fﬁ‘ﬂm%k%e@oomcuez

Profesional Universitario SALDPP
Programa de Alimentos y Bebidas

A Gobernacién de Boyacd SECRETARIA DE SALUD g S
Boyaca Calle 20 N° 9-90 TEL 7420111 - 7420115 EXT 4114 - 3115 n‘ d,wm:"é'n
PBX : 7420150 - 7420222 Avenida Colon No. 22A - 16 Parque Santandes y gestidn

&
Avanza e resso: o | e coln

Correo: despacho.saluditboyaca.gov.co



